\ Por Eliane Domingos de Sousa

Quando estamos elaborando algum
documento, seja texto, planilha ou
apresentacdo, € necessario criar
objeto de texto grafico. No LibreOffice
existe 0 recurso chamado
“Frontwork”, onde vocé pode decorar

um pouco mais o seu documento.

Para acessar esse recurso, €
necessario que a barra de
ferramentas de desenho esteja
ativada. A barra de ferramentas de
desenho pode ser ativada nos
maddulos Writer, Calc, Impress e Draw.
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Para ativar a barra de ferramentas,
cligue no menu Exibir > Barra de
ferramentas > Desenho.

Na barra de ferramentas Desenho
aparecem varios icones formas
duversas, setas, textos explicativos,
entre outros. O recurso Fontwork é
ativado através do icone com a
representacdo da letra A. Veja o icone
na figura a seguir.
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Ao clicar no icone do Fontwork sera
exibida a janela Galeria do Fontwork
com diversos estilos de objetos de
texto grafico. Veja na ilustracdo a
seguir:
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Galeria do Fontwork X

Selecione um estilo de Fontwork
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Selecione o estilo desejado e clique
no botdo OK. Na area de trabalho,
aparecera o0 objeto de texto
selecionado, com o texto “Fontwork”

Fontwor

Para modificar o texto deste objeto,
clique duplo sobre ele. Aparecera um
texto em miniatura, no centro do
objeto, na cor preta. Vocé percebera
que o cursor do mouse estara
piscando. Esse serd o momento de
digitar a palavra desejada. Veja a
ilustracdo a seguir com o exemplo:
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Selecione o texto do objeto e digite a
palavra desejada. Para confirmar o
novo conteudo, clique fora do objeto.

U
Pronto, seu texto ja foi modificado.

E claro que mais modificaces podem
ser feitas em seu objeto, mas para
isso, € necessério clicar em cima do
objeto para que as barras de
ferramentas de preenchimento e doa
Fontwork fiquem visiveis.

O objeto Fontwork esta selecionado
guando vocé vé exibidas as alcas ao
redor dele.
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Navegando pela interface, veja o que Para ativar a Barra Lateral, va em
€ ativado quando o objeto esta Exibir > Barra lateral.
selecionado.
Exibir
Barra de ferramentas linha, Layout de impress&o
3 5 Layout da Web
preenchimento e propriedades do
5 Barras de ferramentas >
°bjet° +  Barra de status
. +  Status do método de entrada
Nesta barra de ferramentas existem .~ Régua
muitas opg¢des. Encostando o ponteiro . Limites do texto
do mouse em cada uma delas, £ Sombrear campos Ctrl+F8
aparecera uma caixa de diadlogo com Z= Nomes de campo Ctrl+F9
as informac;c“)es de cada uma. qi Caracteres nao-imprimiveis Ctrl+F10
+ Paragrafos ocultos
Anotacodes
Camariov| € |5 B T &% e - |- B & Fontes de dados F4
1112113 1411511617 Selecione o tipo de preenchimento @& Navegador F5

|| desenho selecionado.

- . Com a barra lateral ativada e o objeto
O % wl|0o3cm ) 2y, - Fontwork selecionado, esta tela sera
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Se vocé estiver com a Barra Lateral Ist Continue
Seta:

ativada, €& possivel ver as nenhum -

propriedades do objeto. |- nenhum -
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Uma dica importante para redimensionar um objeto ou uma imagem, mantendo
a proporcdo do tamanho é clicar uma vez no objeto para seleciona-lo. Encoste
0 ponteiro do mouse em uma das al¢cas laterias (cor azul). Vocé vera que o
ponteiro do mouse ficard com a seta invertida. Ao mesmo tempo, aperte a tecla
Shift, segure e clique no botdo esquerdo do mouse e arraste. Vocé vera que o
seu objeto sera redimensionado proporcionalmente. Apés atingir o tamanho
desejado, solte a tecla Shift.

Espero que essa dica seja (til para vocé que gosta de decorar os documentos.
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